Zarzadzenie nr 2/2019
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach
z dnia 02 stycznia 2019r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu placéwek Gminnego Oérodka Kultury w Chojnicach

Na podstawie § 1 pkt. 4 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Oérodka Kultury
w Chojnicach, Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnodci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2012, poz. 406 z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam Regulamin placowek Gminnego Os$rodka Kultury w Chojnicach, stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2019

z dnia 2 stycznia 2019r.
Regulamin placéwek Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach

Regulamin placowek Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach okreéla prawa oraz obowigzki
uczestnikow zajec zapisanych do placowek Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach.

llekro¢ w tekscie mowa jest o Regulaminie oznacza to Regulamin placéowek Gminnego O$rodka
Kultury w Chojnicach.

llekro¢ w tekécie mowa jest o placéwce oznacza to placowki terenowe Gminnego Osrodka Kultury
w Chojnicach, w tym m.in. $wietlice wiejskie, wiejskie domy kultury, biblioteka, kompleks sportowy
ORLIK, dziatajgce w strukturach Oérodka.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o uczestnikach zajgC nalezy rozumie¢ przez to osobe, ktéra
uczgszcza na zajgcia organizowane przez placéwki Gminnego Oérodka Kultury w Chojnicach i posiada
podpisang przez rodzica/opiekuna prawnego karte zgtoszenia dziecka do placéwki.

§1
Postanowienia ogélne

1. W placéwkach Gminnego Os$rodka Kultury w Chojnicach zadania realizowane sg wedtug
rocznego planu pracy i miesigcznych planéw pracy poszczegdlnych placowek.

2. Placowki Gminnego Osérodka Kultury w Chojnicach dysponuja pomieszczeniami/budynkami
przekazanymi do uzytkowania przez Organizatora tj. gmine wiejskg Chojnice.

3. Zajgcia Swietlicowe moga odbywaé sie w innych miejscach niz pomieszczenia/budynki
poszczegolnych placowek Gminnego Oérodka Kultury w Chojnicach.

4 Kazdy uczestnik zaje¢ organizowanych w ramach dziatalnosci placéwki Gminnego Osrodka
Kultury w Chojnicach jest zobowigzany do przestrzegania jej regulaminu.

§2
Organizacja placéwek Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach

1. Pobyt w placéwkach Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach ma charakter dobrowolny.

W palcowkach moga przebywac osoby ponizej 18-go roku zycia tylko i wytgcznie za pisemna
zgodg Rodzicow/Opiekundw.

3. Udziat dzieci ponizej 6-go roku 2ycia oraz dzieci niepetnosprawnych, w zajeciach
organizowanych w placowkach GOK w Chojnicach, wymaga obecnosci petnoletnich
opiekundw.

4. Uczestnik zaje¢ przybywajagc do placéwki, zgtasza ten fakt do Instruktora, ktéry to
odnotowuje na liscie obecnosci. Niepetnoletni uczestnik zajg¢ musi bezwzglednie zgtosic
instruktorowi che¢ opuszczenia zajec.

5. Pracownik placéwki odpowiada wylacznie za bezpieczenstwo dzieci, ktére zgtosity do niej

przybycie.
P
1
v



|moE o om s

10.

11.

12,

13.

14.

Zajgcia merytoryczne moga by¢ prowadzone w grupach wiekowych i/lub tematycznych.
W placéwce mogg by¢ prowadzone réwniez zajecia w formie zaje¢ wolnych.

W godzinach zaje¢ danego kétka/warsztatéw z placéwki moga korzystaé wylacznie osoby
W nim uczestniczace. Inne osoby moga przebywaé w placéwce tylko za zgoda Instruktora
i w wypadku jesli to, co bedg wykonywali nie bedzie kolidowato z prowadzonymi w danym
czasie zajeciami.

Zajgcia Swietlicowe moga odbywac sie poza terenem placéwki (np. plac zabaw, pobliskie
boisko). W takiej sytuacji budynek $wietlicy bedzie zamkniety, a na drzwiach budynku
zamieszczona zostanie informacja o miejscu i czasie prowadzenia zajec.

W ramach dziatalnosci placéwki moga by¢ organizowane wyjazdy poza teren danej
miejscowosci. Wéwczas od uczestnika wymagana jest odrebna zgoda.

Rodzice zapisujg dziecko do placéwki poprzez wypetnienie ,Karty zgtoszenia dziecka
do placéwki” (zatacznik nr 1).

Dzieci dobrowolnie, samodzielnie i za zgoda rodzicéw docieraja na zajecia w placowce
terenowej GOK w Chojnicach. Po skoriczonych warsztatach uczestnicy s3 odbierani przez
rodzicow lub opiekunéw, a w przypadku pisemnej zgody rodzica, wracajg do domu
samodzielnie (zatacznik nr 2).

Za pisemna zgoda Rodzica/Opiekuna prawnego dziecko moze opuscic placowke GOK
w Chojnicach w kazdym momencie trwania zajeé. Dziecko opuszczajac placowke musi
bezwzglednie zgtosi¢ ten fakt instruktorowi. (zatacznik nr 3).

Rodzic/opiekun prawny moze by¢ informowany o aktualnej ofercie, zmianach planu oraz
godzin pracy placéwki telefonicznie badz e-mail. W takim przypadku rodzic/opiekun prawny
podpisuje zgode na otrzymywanie w/w informaciji.

W momencie zapisu dziecka do placéwki rodzice zapoznajg sie i akceptuja Regulamin
Placodwek

§3

Dokumentacja placéwek Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach
Pracownicy placéwek prowadza dziatania wedtug ustalonego miesiecznego planu pracy
i rocznego planu pracy.
Pracownicy prowadzg dziennik zaje¢ wychowawczych zawierajacy: wykaz wychowankoéw,
odnotowang frekwencje, zapis dziatari prowadzonych przez placowke.
Karty zgtoszenia dziecka do placéwki.

§4

Prawa i obowigzki

W placowkach obowiazuje petna kultura zachowania i kultura czystego jezyka.

Do placowek nie wolno przychodzi¢ pod wptywem jakichkolwiek niedozwolonych uzywek.
Zabrania sie spozywania uzywek na terenie placéwki jak i na terenie przylegtym.

Zabrania sig jakiejkolwiek przemocy fizycznej i psychicznej.

Wskazane jest uzywanie obuwia zastepczego w okresie jesienno — zimowym,
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Uczestnicy zajec maja prawo do:
Opieki wychowawczej, opiekuriczej i dydaktyczne;j.
Ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej lub psychicznei.
Zapewnienia warunkow bezpieczeristwa podczas zaje¢ organizowanych na terenie placowki GOK
w Chojnicach i poza nig, np. spacery, wyjazdy.
Udziatlu w zajgciach, imprezach i wydarzeniach organizowanych przez placowke GOK
w Chojnicach.
Pomocy opiekuna w sytuacjach trudnych i konfliktowych.
Udziatu w zajeciach zorganizowanych.
Korzystania z wyposazenia placowki zgodnie z regulaminem.
Uzyskania pomocy od Instruktora/kierownika placéwki Gminnego O$rodka Kultury w Chojnicach.
Rozwijania samodzielnosci oraz aktywnoséci spoteczne;j.

. Zyczliwego i podmiotowego traktowania.
. Swobody w wyrazaniu mysli oraz pogladéw.
. Wspotorganizowania i planowania zaje¢ w placéwece.

Uczestnicy zajec majq obowiazek:
Informowania Instruktora/kierownika placéwki o przybyciu do placowki i o kazdorazowym
oddaleniu sie z placéwki.
Natychmiastowego informowania o zaistniatych wypadkach.
Poszanowania wiasnosci placowki, dbania o porzadek i powierzone mienie.
Przestrzegania Regulaminu placéwek Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach

Prawa i obowiazki Rodzicow/Opiekunéw prawnych uczestnikéw zajeé

Obowigzkiem rodzicéw jest przestrzeganie godzin pracy placowki i punktualnego odbierania
dzieci po skoriczonych zajeciach.

Za spowodowane zniszczenia przez uczestnika zaje¢ konsekwencje finansowe ponoszg rodzice/
opiekunowie prawni.

W Zadnym wypadku Instruktor nie moze powierzy¢ opieki nad uczestnikiem zajec
rodzicom/opiekunom prawnym, wobec ktérych podejrzewa stan nietrzezwosci lub bedgcych
pod wptywem $rodkéw odurzajgcych.

W przypadku wymienionym w pkt. 3 i w przypadku nieodebrania dziecka po skonczonych
zajeciach i niemozliwoscig skontaktowania sie z rodzicem lub opiekunem, dziecko zostanie
przekazane pod opieke Policji.

Konsekwencje nie przestrzegania

Regulaminu placéwek Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach

® Zakaz udziatu w zajeciach na czas okreélony

e Powiadomienie Rodzicéw/Opiekundow

e Powiadomienie Rady Programowej

e Powiadomienie Sottysa

¢ Powiadomienie Dyrektora szkoty

* W przypadku razacego naruszenia Regulaminu powiadomienie Dzielnicowego Rewiru.



Zatacznik nr 1
KARTA ZGtOSZENIA DZIECKA DO PLACOWKI
1. Imie i nazwisko dziecka:
1 S
3. Miejsce ZamieSzKania: .......occeceeueeereenee oo e eee oo
4. Imig i Nazwisko jednego z opiekUNOW PrawnyCh: ...........c..oeieeeoveremeeeeeeee oo
nr telefonu kontaktowego rodzicOW/OPIEKUNOW: ..........cuvreeeeeeeeeeeeeee oo
Nrtelefonu dziecka. ... oo
AUTES MAL..cociirieirrciine ettt s e saeese e e esees e st eee e s eesseseee e
5. Choroby i dolegliwosci stwierdzone u dziecka (w tym uczulenia):

Oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w zajeciach organizowanych
przez placowke.

Zobowigzuje sie do zapewnienia jego bezpieczeristwa w drodze pomigdzy placowka a domem.
Zobowigzujg si¢ do wspotpracy z opiekunem placowki w sprawach dotyczacych pobytu i
funkcjonowania mojego dziecka w placéwece.

Biore odpowiedzialnos¢ finansowg za szkody materialne wynikajgce z nie przestrzegania regulaminu
w placéwce spowodowane przez moje dziecko.

Karta zgfoszenia uniewazniona zostaje na wniosek rodzica/prawnego opiekuna dziecka.

W przypadku jakichkolwiek zmian prosimy o poinformowanie opiekuna placowki.

Miejscowosc i data Podpis rodzica (opiekuna prawnego)



Oswiadczenia

Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Gminny Oérodek Kultury w Chojnicach, ul. Koécierska 10/2,
89-600 Chojnice w/w danych osobowych w celu zapewnienia bezpieczeristwa dzieci pozostajacych
pod opiekq w ramach opieki $wietlicowej.

Gminny Osrodek Kultury w Chojnicach z siedzibg w Chojnicach, ul. Koscierska 10/2, jako
administrator danych osobowych, informuje Pana/Pania, iz:

Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne w celu zapewnienia bezpieczeristwa dziecka
pozostajacego pod opieka w ramach opieki $wietlicowej;

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi, nalezy sie kontaktowac z Inspektorem Ochrony
Danych e-mail iod@gokchojnice.pl, tel. 52 397 25 59, lub pisemnie na adres wskazany powyzej;
Dane osobowe bgda przechowywane do czasu uczestniczenia dziecka (12 miesiecy od momentu
ostatniego pobytu dziecka w placéwce) w zajeciach organizowanych przez placéwke Gminnego
Osrodka Kultury w Chojnicach lub do czasu pisemnego wycofania zgody.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych w/w narusza przepisy prawa.

Podstawa przetwarzania danych jest Pana/Pani zgoda. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich
podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemoznoéé uczestniczenia
dziecka w zajeciach organizowanych w placéwece;

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j.

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty zajmujace sie obstuga informatyczng administratora
danych.

Decyzje wobec przetwarzania danych uczestnika nie beda podejmowane automatycznie, a dane
nie beda podlegac profilowaniu.

Miejscowosc i data Podpis rodzica (opiekuna prawnego)



Zgoda na upublicznienie wizerunku

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Gminny Osrodek Kultury w Chojnicach, ul. Koécierska 10/2,
89-600 Chojnice danych osobowych w postaci wizerunku w celach promujacych dziatania Gminnego
Osrodka Kultury w Chojnicach. Udzielam nieodptatnego prawa wielokrotnego wykorzystania zdjec z
wizerunkiem dziecka bez koniecznoéci kazdorazowego ich zatwierdzania. Zgoda obejmuje
wykorzystanie, utrwalanie, obrébke i powielanie wykonanych zdje¢, za posrednictwem dowolnego
medium wytacznie w celu zgodnym z niekomercyjng dziatalnoscia prowadzong przez Gminny
Osrodek Kultury w Chojnicach (przede wszystkim zamieszczanie w mediach elektronicznych, w
szczeg6lnosci na stronach internetowych (m.in. strona internetowa www.gokchojnice.pl, serwis
spotecznosciowy FB); prasie; broszurach; ulotkach; gazetkach, kronice.

Informacja o zasadach przetwarzania danych w zwiazku ze zgoda na wykorzystanie wizerunku
Gminny Osrodek Kultury w Chojnicach z siedzibg w Chojnicach, ul. Koicierska 10/2, jako
administrator danych osobowych, informuje Pana/Panig, iz:

® Podanie danych jest dobrowolne, istnieje mozliwoé¢ odwotania niniejszej zgody;

® Przystuguje Pani/u prawo dostepu, aktualizacji, ograniczenia przetwarzania i przenoszenia
swoich danych. Wyrazona zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie.

* Dane moga by¢ udostepnione podmiotom, ktére s upowaznione do tego na podstawie
przepisdw prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyt dane w celu prawidtowego
wykonania ustug w celu i zakresie niezbednym do tych czynnosci.

® W sprawach spornych przystuguje Pani/u prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych.

e Dane osobowe bedg przetwarzane do momentu:

a) w przypadku umieszczania wizerunku na stronie internetowej Gminnego Osrodka Kultury w
Chojnicach www.gokchojnice.pl i na stronach mediéw spotecznosciowych FB - 2 lata od
daty umieszczenia na stronie internetowej informacji z wydarzenia;

b) W przypadku umieszczenia wizerunku w prasie, broszurach; ulotkach; gazetkach, kronice —
bezterminowo.

e Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do paristwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej. Wyjatek stanowi umieszczanie danych osobowych na portalu
spotecznosciowym FB a wynika to z lokalizacji serweréw FB w krajach trzecich.

Miejscowosc i data podpis rodzica (opiekuna prawnego)



Oswiadczenia

Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Gminny Osrodek Kultury w Chojnicach, ul. Koscierska 10/2,
89-600 Chojnice w/w danych osobowych w celu informowania o wydarzeniach organizowanych
przez placéwke oraz o zmianie jej planu i godzin pracy.

Gminny Osrodek Kultury w Chojnicach z siedzibg w Chojnicach, ul. Kocierska 10/2, jako
administrator danych osobowych, informuje Pana/Pania, iz:

]

Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne w celu informowania o wydarzeniach
organizowanych przez placéwke oraz o zmianie jej planu i godzin pracy;

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi, nalezy sie kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony
Danych e-mail iod@gokchoijnice.pl, tel. 52 397 25 59, lub pisemnie na adres wskazany powyzej;
Dane osobowe beda przechowywane do czasu uczestniczenia dziecka (12 miesiecy od momentu
ostatniego pobytu dziecka w placéwce) w zajgciach organizowanych przez placowke Gminnego
Osrodka Kultury w Chojnicach lub do czasu pisemnego wycofania zgody.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych w/w narusza przepisy prawa.

Podstawg przetwarzania danych jest Pana/Pani zgoda. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich
podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemoznoé¢ uczestniczenia
dziecka w zajeciach organizowanych w placéwce;

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do parstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;.

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty zajmujace sie obstuga informatyczng administratora
danych.

Decyzje wobec przetwarzania danych uczestnika nie beda podejmowane automatycznie, a dane
nie bedy podlega¢ profilowaniu.

Miejscowosc i data Podpis rodzica (opiekuna prawnego)



Zatacznik nr 2

Wyrazam/nie wyrazam zgody na samodzielny powrét do domu przez moje dziecko po
ZakoNczeniu zaj@C/ZaMKNIECIU ......veveeeeeeeeeee e

(nazwa placowki)

(data) (podpis rodzica/opiekuna)



Zatacznik nr 3

Wyrazam/nie wyrazam zgody na dobrowolne, samodzielne L] oJULFLor LT o 1T ROV

(nazwa placéwki)
przez moje dziecko w kazdym czasie otwarcia w/w placowki. Jednoczeénie zobowigze moje dziecko

do kazdorazowego informowania instruktora o tym fakcie.

(dzisiejsza data) (podpis rodzica/opiekuna)



